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	申請單位
	
	聯絡人
	
	單位主管簽名
（導師或系科主任）
	

	
	
	分機
	
	手機或聯絡電話：

	展示時間
	    年    月    日至    年    月    日

	用途說明
	

	借用設備
	長條桌____張，看板____塊，看板支柱____根，看板柱腳____個，看板掛勾____個，滑軌掛勾____條，其他_____________________

	



使用紀錄




	（請附簽呈影本或宣傳文件）



展示區使用聯
	本館處理情形
	· 歡迎準時使用  □對不起，已另有他用  
    年    月    日至    年    月    日    管理者簽名：           

	注意事項
	1. 申請使用展示區者，請於活動前三天預約並填寫本申請單。
2. 申請單位如未能如期使用展示區，請於訂約日前一天告知本館，以便安排其他申請單位使用。
3. 佈置會場以展前三天內為原則，佈置當天請攜帶本聯至辦公室申請使用。
4. 使用單位請負責會後清潔工作，並交回本聯由本館簽收。
5. 若有借用展示區相關設備，請小心使用，如有損壞，需負維修賠償之責。

	館員簽收
	□使用完畢，清潔情形  良□  可□  差□
□物品歸還狀況        良□  可□  差□
館員簽名：                




